ZARZADZENIE NR   13 /2016

Z DNIA  29.09.2016r.

DYREKTORA SZKOŁY PODSTAWOWEJ NR 2

W SPRAWIE PRZEPROWADZENIA INWENTARYZACJI NA DZIEŃ 31.12.2016r.

§ 1

Stosownie do postanowień instrukcji inwentaryzacyjnej  oraz w oparciu o  ustawę o rachunkowości z dnia 29.09.1994r. (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. poz. 1047)  zarządzam przeprowadzenie spisu z natury 

§ 2

1.Zakres inwentaryzacji : okresowa

§ 3

2. Rodzaj inwentaryzacji : spis z natury.

§ 4

3. Termin rozpoczęcia i zakończenia spisu z natury: 15.10.2016 – 31.12.2016 roku.

§ 5

4. Spisem z natury należy objąć : środki trwałe, pozostałe środki trwałe, ilościowe

    środki, środki pieniężne w kasie oraz druki ścisłego zarachowania wg stanu na   

    dzień 31.12.2016r. oraz   skontrum księgozbioru bibliotecznego, weryfikacja salda,  

    wartości niematerialne i prawne na dzień 31.12.2016r.

§ 6

5. W związku z powyższym powołuję główną komisję inwentaryzacyjną w składzie:

      -  przewodnicząca komisji inwentaryzacyjnej p. Bożena Piejek

      -  członek komisji p. Jolanta Kacperczyk

      -  członek komisji p. Anna Leszczuk

 § 7

6. Ustalam pola spisowe i powołuję zespoły spisowe do przeprowadzenia spisu z

    natury niżej wymienionych pół:

    Pole spisowe nr 1 – sala 1 (pracownia komputerowa) , sale 2, 3  - zespół spisowy:  

    p. Anna Górka, p. Iwona Lauks.

    Pole spisowe nr 2 – biblioteka, sala 4, 5 ,  

    sprzęt audiowizualny,   radiowo – telewizyjny – zespół spisowy: p. Magdalena 

    Brzeska, p. Łukasz Miazek. 

    Pole spisowe nr 3 – świetlica, pokój nauczycielski, gabinet pedagoga, gabinet 

    lekarski,    sekretariat, magazynek, szatnia uczniów – zespół spisowy: p. Jadwiga  

    Surosz, p. Krystyna Gaicka, p. Aldona Kiełbik.

    Pole spisowe nr 4 – kuchnia, gabinet intendentki, gabinet księgowej, gabinet 

    dyrektora – zespół   spisowy : p. Izabela Gonera, p. Katarzyna Mokrogulska- 

    Małolepsza.

    Pole spisowe nr 5 – korytarze, hol, szatnie, toalety, sprzęt sportowy, sprzęt 

    porządkowy, węzeł  cieplny, plac zabaw, szatnia sprzątaczek, WC dziewcząt –  

    zespól spisowy: p. Dorota Sień, p. Sylwia Budzisz.

    Księgozbiór – zespół spisowy: p. Wanda Dybowska, p. Agnieszka Macioł.

    Środki pieniężne i druki ścisłego zarachowania, weryfikacja salda, wartości 

    niematerialne i  prawne – zespół spisowy: p. Łukasz Staniszewski, p. Barbara  

    Brzezińska.

§ 8

7. Na kontrolerów spisowych powołuję:

1. Panią Elżbietę Gwiazdę – przewodniczący komisji

2. Panią Elżbietę Wróblewską – główny księgowy

8. Osoby powołane na członków zespołu spisowego ponoszą pełną odpowiedzialność

    za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z  

    natury.

9. Inwentaryzację należy przeprowadzić wg stanu na dzień 31.12.2016r.

10. Arkusze spisowe pobiera przewodniczący głównej komisji inwentaryzacyjnej i

      przekazuje  przewodniczącym zespołów spisowych.

11.Spis z natury przeprowadza się w obecności osoby materialnie odpowiedzialnej za 

     składniki  majątku objęte spisem.

12. Za prawidłowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji materiałów

      bibliotecznych jest pracownik biblioteki.

13. Szkolenie instruktażowe z zakresu przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole

      Podstawowej nr 2 im. K.K. Baczyńskiego zgodnie z obowiązującą Instrukcją 

      Inwentaryzacyjną przeprowadzi  Katarzyna Błażejewska dyrektor szkoły, główny  

      księgowy, przewodnicząca komisji  inwentaryzacyjnej.

